ZARZADZENIE NR 160/13
WOJTA GMINY KUZNICA

z dnia 6 wrze$nia 2013 r.

w spawie powolania komisji skontrowej zasobu archiwum zakladowego Urzedu Gminy
Kuznica

Na podstawie art. 33 ust. 3, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2 2013 r. poz. 594 tj.) w zwigzku z §25 zalgcznika Nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryijnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwum
zakladowego (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisjg skontrowa w nastepujacym sktadzie:

1) Barbara Kieda- Przewodniczgca Komisji
2) Ewa Kijaczko- Czlonek Komisji

§ 2. Zadaniem komisji jest poréwnanie zapiséw w $rodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji w archiwum zakladowym, stwierdzenie i wyjasnienie réznic
migdzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych, a stanem faktycznym dokumentacji oraz
ustaleniu ewentualnych brakéw.

§ 3. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokél, ktéry powinien zawieraé
€O najmnie;j:
1) Spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie

2) Spisy dokumentacji, ktora nie byla ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byla
przechowywana w archiwum zaktadowym

3) Podpisy czlonkéw komisji

§ 4. Komisja koficzy prace z chwilg podpisania protokoh: z przeprowadzenia skontrum w
archiwum zakladowym

§ 5. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




