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ZARZADZENIE NR 265/10
WOJTA GMINY KUZNICA

z dnia 30 listopada 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
Nr 76, poz. 694 z 2002 roku) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowoscei oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetow
jednostek  samorzadu terytorialnego,jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861 z dnia 16
lipca 2010 roku), ustalam co nastepuje:

§ 1. Urzad obowiazany jest prowadzi¢ rachunkowos¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku nr 1 dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i w zataczniku nr 2 dla jednostki budzetowej do rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861 z dnia 16 lipca 2010 roku).

§ 2. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy.

§ 3. Ustala si¢ wykazy kont obowigzujacych w organie i w jednostkach:

1. Wykaz kont dla budzetu gminy (organ) - zatgcznik nr 1.

2. Wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych budzetu gminy (organ)
- zalgcznik nr 2.

3. Wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych budzetow jednostek
budzetowych - zatacznik nr 3.

4. Wykaz kont dla budzetu jednostki budzetowej Urzedu Gminy - zatgcznik nr 4.

5. Wykaz kont dla budzetu jednostki budzetowej Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej -
zatacznik nr 5. -

6. Wykaz kont dla jednostki budzetowej Przedszkole w Kuznicy - zatacznik nr 6.

7. Wykaz kont dla budzetu instytucji kultury Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w
Kuznicy - zatacznik nr 7.

8. Wykaz kont dla budzetu instytucji kultury Gminnej Biblioteki Publicznej w Kuznicy -
zatacznik nr 8.

§4. 1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2.0 zakwalifikowaniu do pozostatych drodkéw trwalych decyduje wartos¢ nie
przekraczajaca kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych i
wicksza niz 500 zi oraz okres uzylkowania przekraczajacy jeden rok. Wartoscl niematerialne 1
prawne o wartodci jednostkowej od 1.000 zt do 3.500 2t odpisuje si¢ jednorazowo w pelnej ich
wartodci w koszty.




§ 5. Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok, lecz wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej 500 zt odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzywania w pelnej wartosci
poczatkowej, jako zuzycie materialdw. Przedmioty o wartodci jednostkowej ponad 500 zt do
3.500 zt wprowadza do ewidencji pozostatych srodkow trwatych i umarza jednorazowo.

§ 6. Komdrka ksiggowosci urzedu prowadzi ksiazke inwentarzowa srodkéw trwatych (011),
pozostatych srodkow trwalych (013} i wartosci niematerialnych i prawnych (020) oraz zbiorow
bibliotecznych (014) w rozbiciu na poszczegolne jednostki podlegle. O zakwalifikowaniu do
ewidencji $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych decyduja przepisy o podatku
dochodowych od 0sdb prawnych.

§ 7. 1. Ewidencje zapaséw prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:

a) materialow w rzeczywistych cenach zakupu wedtug 0séb odpowiedzialnych materialnie za
powierzone mienie

b) materialy przekazane bezposrednio z zakupu odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci
wynikajacej z faktury pod data ich zakupu na wlasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego.

2. Zapasy magazyvnowe materialdow wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu.
o D

3. Jednostka organizacyjna nie odlicza i nie odbiera podatku naliczonego, w zwiazku z tym
przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy rozumie¢ ceny podane w fakturach razem z naliczonym
podatkiem VAT .

4. W zakresie gospodarki zapasami materialowymi prowadzi si¢ ewidencjg analityczna:
1) wartosciowa i ilosciowo-wartosciows w komaree ksiegowosei,

2) ilosctowa w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan magazynu.

§ 8. Do zarzadzenia zalacza sig, jako cz¢sé skladowa dokumentacji wymaganej w art. 10 ust.
{ ustawy o rachunkowosci:

1) Wykaz i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych — zatgeznik nr 9.

2) System stuzacy ochronie danych i ich zbioréw - zalacznik nr 10.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i moca obowiazujaca od | stycznia
2011 roku.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 24/07 Wojta Gminy Kuznica z dnia 24 maja 2007 roku.
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WYKAZ

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wojta Gminy Kuznica

Z dnia 30 listopada 2010 roku

KONT DLA BUDZETU GMINY (ORGANU)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgczniku Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 7 lipca 2010 roku {Dz. U. Nr 128 poz. 862).
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 rcku

WYKAZ
KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT SYNTETYCZNYCH
BUDZETU GMINY (ORGANU)

1. Konta bilansowe
Do konta syntetyczneqo 133 ,Rachunek budzetu”
133-1 Rachunek budzetu
133-2 Rachunek lokat bankowych

Do konta syntetyczneqo 134  Kredyty bankowe”
134 — 1 — 134 -... Ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegdlnych tytutow
zaciggnietych kredytow

Do konta syntetyczneqgo 222 Rozliczenie dochoddw budzetowych”
222 — 1 — 222 -... Ewidencja szczegotowa wedtug poszczegolnych jednostek

realizujacych dachody budzetowe

Do konta syntetyczneqo 223 ,Rozliczenie wydatkdw budzetowych”
223 — 1 — 223 -... Ewidencja szczegotowa wedtug poszczegdlnych jednostek
realizujgcych wydatki budzetowe

Do konta syntetyczneqo 224  Rozrachunki budzetu”
224 -1 Rozrachunki budzetu — dochody zrealizowane przez Urzedy Skarbowe,
zwroty dotagji, inne tytuly. Ewidencja szczegdtowa na ksigzce kontowej K-193.

Do konta syntetycznego 240 ,Fozostate rozrachunki”
240 -1 Rozrachunki z tytutu VAT — miesieczne wyksiegowania do odprowadzenia
do Urzedu Skarbowego.

@ Do konta syntetycznego 260 ,Zobowigzania finansowe”
260 — 1 — 260 -... Ewidencja szczegotowa wedtug poszczegolnych tytutow
zaciggnietych pozyczek
Do konta 901 ,Dochody budzetu”

Ewidencja szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji w systemie komputerowym
INFO — SYSTEM BUDZET (autor Tadeusz Groszek).

Do konta 902 Wydatki budzetu”
Ewidencja szczegolowa weditug podziatek klasyfikacji w systemie komputerowym
INFO — SYSTEM BUDZET (autor Tadeusz Groszek)

Do konta 909  Rozliczenie miedzyokresowe”
Wplyw subwencji oswiatowej za m-c | w miesigcu grudniu.




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 265/10
Woijta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ
KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT SYNTETYCZNYCH
dla jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i instytucji kultury

1. Konta bilansowe

Do konta syntetycznego 011 ,Srodki trwate”

011 Srodki trwate urzedu z podziatem w kazdej grupie na:

. Grunty

. Budynki i lokale

. Obiekty inzynierii Ilgdowej i wodnej

. Kotty i maszyny energetyczne

. Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania
. Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

. urzadzenia techniczne

. Srodki transportu

. Narzedzia, przyrzady, nieruchomosci | wyposazenia

OO A WN-O

Do konta syntetyczneqo 013  Pozostale Srodki trwate”

013 Pozostate $rodki trwate z podziatem na kazdg jednostke

Do konta syntetyczneqgo 014 _Zbiory biblioteczne’

014 Zbiory biblioteczne z podziatem na kazda jednostke
Do konta syntetycznego 020 WartoSci niematerialne i prawne”

020 Wartosci niemateriaine i prawne

Do konta syntetyczneqgo 080 Inwestycje”

Ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegoinych inwestycji.

Do konta syntetycznego 130  Rachunek biezgcy jednostki ™

130-1 Rachunek biezgcy wydatkéw budzetowych
130-2 Rachunek biezgcy dochoddw budzetowych

Do konta syntetycznego 135 ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia’
135 Rachunek funduszu $wiadczen socjalnych urzedu

135 Rachunek gminnego funduszu likwidacji zaktadu gérniczego (odrebny rejestr
przy jednostce urzad gminy)

Do konta syntetycznego 139 _Inne rachunki bankowe”

139 Sumy depozytowe




e Do konta syntetycznego 201  Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Ewidencja szczegbtowa wedtug kontrahentéw oraz wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Do konta syntetycznego 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

221-1 Ewidencja nalezno$ci podatkowych (Dziat 756)
221-2 Ewidencja naleznosci z tytutu czynszy (Dziat 700)
221-3 Ewidencja naleznosci z tytutu zajecia pasa drogowego (Dziat 600)
221-4 Ewidencja naleznosci z tytutu zaliczek i funduszu alimentacyjnego (Dziat
852)
221-5 Ewidencja pozostatych naleznosci
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

Do konta syntetycznego 225  Rozrachunki z budzetem’

@ Ewidencja szczegodtowa rozrachunkow wedtug tytutow z podziatem na:
225-1 Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych
225-2 Rozrachunki z tytutu podatku VAT
225-3 Rozrachunki z tytutu zaliczki alimentacyjnej czes¢ budzetu panstwa
225-4 Rozrachunki z tytutu funduszu alimentacyjnego cze$¢ budzetu panstwa
225-5 Rozrachunki z tytutu funduszu alimentacyjnego cze$¢ gminy dtuznika

Do konta syntetyczneqgo 229 Pozostate rozrachunki cywilnoprawne”

229-1 Rozrachunki z tytutu sktadek spotecznych od pracownika
229-2 Rozrachunki z tytutu sktadek zdrowotnych
229-3 Rozrachunki z tytutu FP
229-4 Rozrachunki z tytutu sktadek spotecznych od pracodawcy
@ 229-5 Rozrachunki z tytutu Funduszu Emerytur Pomostowych
Do konta syntetycznego 231 .Rozrachunki z tytutu wynagrodzeit”

231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

231-2 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen na przelewy na rachunki bankowe
pracownikow i zleceniobiorcow

Do konta syntetyczneqgo 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami”

234-1 Rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z funduszu mieszkaniowego
234-2 Rozrachunki z pracownikami z tytutu zaliczek
Ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegolnych pracownikow (imiennie).

Do konta syntetycznego 240 Pozostale rozrachunki”

Ewidencja szczegotowa wedtug poszczegoinych tytutow.

240-2 Rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen na PZU
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240-3 Rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen na FM
240-4 Rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen na zwigzki zawodowe
240- ...Inne rozrachunki

Do konta syntetycznego 310  Materiaty”

310-1 — 310 -... Materialy wedtug rodzajow

Do konta syntetycznego 401  ZuZycie malerialdw i energii’

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Paragrafy: 421, 422, 424, 426.

Do konta syntetyczneqgo 402  Ustugi obce”

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Paragrafy: 427, 428, 430, 435, 436, 437, 470.

Do konta syntetyczneqo 403 . Podatki i optaty”

W Ewidencja analityczna wedtug podziatek kiasyfikacji budzetowej.
Paragrafy: 285, 443.

Do konta syntetycznego 404 Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Paragrafy: 401, 404, 417, 410.

Do konta syntetycznego 405 ,Ubezpieczenia spofeczne i inne Swiadczenia”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Paragrafy: 302, 411, 412, 441, 444

Do konta syntetyczneqo 409 Pozostate koszty rodzajowe”

409-1 Pozostate koszty rodzajowe

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.
0 Paragrafy: 303

409-2 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Ewidencja analityczna wediug podziatek kiasyfikacji budzetowe;.

Paragrafy: 311, 324, 326, 411, 413.

Do konta syntetycznego 720 ,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 740 .Dotacje i srodki na inwestycje”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe.

Do konta syntetycznego 750 Przychody finansowe”

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 751 ,Koszty finansowe”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.




- Do konta syntetyczneqo 760 ,Pozostale przychody operacyjne’

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetyczneqo 761 ,Pozostate koszty operacyjne "

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

2. Konta pozabilansowe.
Do konta syntetycznego 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego”
Ewidencja szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych
fat’

Ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowe).




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

_ WYKAZ _
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI BUDZETOWE.

Urzad Gminy
1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne

141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne




= 800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy
870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturaine

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

0 Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatacznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 lipca 2010 roku (Dz. U. Nr 128 poz.981) oraz
ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kuznicy

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz warto$ci niemateriainych i
prawnych

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamt

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energil

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjainych
860 Wynik finansowy




< 2. Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Ptan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatacznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 lipca 2010 roku (Dz. U. Nr 128 poz.981) oraz
ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.




Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wajta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
Przedszkole w Kuznicy

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

132 Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

141 Srodki pieniézne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

2980 Qdpisy aktualizujgce naleznosci

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztéw

720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy




2. Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgcznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 lipca 2010 roku (Dz. U. Nr 128 poz.981) oraz
ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.




Zalacznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 265/10
Wajta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU INSTYTUCJI KULTURY

Gminny Osrodek Kultury i Sportu
1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych

080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy

135 Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce
-403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

740 Dotacje i $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatacznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 128 poz. 9§1)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.




#

Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 265/10
Woéjta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU INSTYTUCJI KULTURY
Gminnej Biblioteki Publicznej w KuZnicy
1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 inwestycje (Srodki trwate w budowie)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energi

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

740 Dotacje i $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgcznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 128 poz. 981)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.




Zatacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 265/10
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 30 listopada 2010 roku

WYKAZ | SPOSOB
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag.
Ksiegi rachunkowe dla Urzedu Gminy, GOPS, GOKIS, Przedszkola oraz Biblioteki
prowadzi sie w siedzibie w Urzedzie Gminy Kuznica, ul. Plac 1000-lecia PP 1.

2. Otwarcie i zamkniecie ksiag.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a
zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

Ostateczne otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ najpozniej w
ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

3. Zawartosc¢ ksiag.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych obrotow i sald, ktére tworza:
1) Dziennik

2) Ksiega gtéwna

3) Ksiegi pomocnicze

4) Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomochiczych.

4. Metody prowadzenia.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w szczegolnosci dla:

1) Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisow umorzeniowych w ksiedze K-207 "Ksiega ewidencji $rodkow trwatych”.

2) Rozrachunkéw z pracownikami w systemie komputerowym PLACE oraz PLATNIK .
System zapewnia imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow zapewniajacy
uzyskanie informacji z catego okresu.

3) Operacji sprzedazy (kolejno ponumerowane wiasne faktury i inne dowody niezbedne
do celéw podatkowych)

4) Dochodéw i wydatkow budzetowych w systemie komputerowym BUDZET.
Podstawowa ksiega "Dziennik Gtowna" prowadzi sie¢ w systemie komputerowym
BUDZET.

5. Zestawienie obrotow i sald.

Na podstawie Zapiséw komputerowych na kontach ksiggi Dziennik Gtoéwna sporzadza
sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawienie obrotéw i sald zawierajace:

1) Symbole lub nazwy kont

2) Salda kont na dzieri otwarcia, obroty narastajaco od poczatku roku oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego.

3) Sume sald na dzien otwarcia oraz sume sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych prowadzone jest w systemie
komputerowym BUDZET, natomiast w ksiegach pomocniczych.




k.

LY LA

Zatgcznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr 265/10
- Wéijta Gminy Kuznica
z dnia 30 listopada 2010 roku

SYSTEM

stuzacy ochronie danych i ich zbiorow
Jednostka prowadzi ksiegowosé w systemie INFO-SYSTEM Tadeusz

Groszek, posiada licencje i swiadectwo oprogramowahia na nastepujace czesci:

PODATKI — system wymiaru podatkow

lokalnych od osob fizycznych
JGU — system wymiaru podatkow

lokalnych od oséb prawnych
KSIEGOWOSC _ system ksiegowosci podatkéw
ZOBOWIAZAN
EWOPIS - system ewidencji gruntow,

budynkow i lokali
PLACE — program kadrowo - ptacowy
PLATNIK ~ sprawy ZUS Program ZUS
BESTIA — sprawozdawczos¢ budzetowa Program RIO
BUDZET - ksiegowos¢ budzetowa z

' planowaniem

SELWIN — system ewidencji ludnosci
RWWIN — rejestr wyborcow -

Jednostka dokonuje transakcji bankowych przy pomocy elektronicznego
programu HOME BANKING, ktéry daje dostep do nastepujacych ustug bankowych:

- przelewy,

- wyciagi,

- stan rachunkow. ‘

Program pracuje zgodnie ze standardami szyfrowania OES i RSA.

Zabezpieczenie dostepu do danych posiada kazdy z komputeréw, na ktorym
pracuja poszczegoini pracownicy (kod wejscia).

Dowody ksiegowe i ksiegi rachunkowe przechowywane sg w szafagh pod

zamknigciem.




